CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
—————————
Đơn vị: ……………………………………………
BIÊN BẢN KIỂM KÊ QUỸ TIỀN MẶT
Thời điểm kiểm kê: ……. giờ ……. ngày ……. tháng ……. năm …………
Thành phần kiểm kê gồm:
1. Ông/Bà: ………………………………… Chức vụ: …………………… (Thủ quỹ)
2. Ông/Bà: ………………………………… Chức vụ: …………………… (Kế toán)
3. Ông/Bà: ………………………………… Chức vụ: …………………… (Người chứng kiến)
Đã kiểm kê quỹ tiền mặt, kết quả như sau:
	Mệnh giá (đồng)
	Số lượng (tờ)
	Thành tiền (đồng)

	500.000
	
	

	200.000
	
	

	100.000
	
	

	50.000
	
	

	20.000
	
	

	10.000
	
	

	5.000
	
	

	2.000
	
	

	1.000
	
	

	Cộng
	
	



I. Số dư theo sổ quỹ: ……………………………… đồng
II. Số tiền kiểm kê thực tế: ……………………………… đồng
III. Chênh lệch (thừa +, thiếu −): ……………………………… đồng
Nguyên nhân chênh lệch và kiến nghị xử lý: ……………………………………………………………………………………………………………………………………
Biên bản lập thành 02 bản, mỗi bên giữ 01 bản.
	Thủ quỹ
	Kế toán
	Người chứng kiến
	Thủ trưởng đơn vị

	(Ký, ghi rõ họ tên)
	(Ký, ghi rõ họ tên)
	(Ký, ghi rõ họ tên)
	(Ký, ghi rõ họ tên)

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 



Mẫu do Kế toán Khang Hà biên soạn để tham khảo; điều chỉnh theo quy chế nội bộ của đơn vị.
